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  بنام خدا
 

  استانداردهاي ايزوكميته ملي 
  

   متناظر كميته هاي فنيو نظارت بر عملكرد تشكيل، فعاليت آيين نامه
  هدف و دامنه كاربرد: 1ماده 

 اجرايـي  آيـين نامـه   7و با توجه به ماده   استانداردهاي ايزوامنامه كميته ملي نظ11 ماده اجرايدر اين آيين نامه    

 و نظارت بر    ISO  سازمان  كميته هاي فني    متناظر با   كميته هاي فني    تبيين نحوه تشكيل و فعاليت      به منظور  آن

 متنـاظر  اي فنـي  كميتـه ه ـ استانداردهاي ايزو به ويژه كميته ملي اركانتهيه شده است و براي كليه عملكرد آنها   

  .كاربرد دارد

  اصطلاحات و تعاريف: 2ماده 

  :به شرح ذيل كاربرد داردتعاريف اصطلاحات با در اين آيين نامه 

  ISOسازمان 

است كه مقـر آن در شـهر ژنـو سـوئيس بـوده و وظيفـه اصـلي آن تـدوين              ) ISO(سازمان بين المللي استاندارد     

استانداردهاي بين المللـي  .  بـجز بـرق، الكترونيك و مخابرات مي باشد       استانداردهاي بين المللي در كليه زمينه ها      

 . تدوين مي گرددITU و IECدر زمينه هاي اخير توسط سازمانهاي بين المللي 

  مؤسسه

  . مي باشدISOمؤسسه استاندارد و تحقيقات صنعتي ايران است كه عضو اصلي سازمان 

  كميته مليّ



 ٣

 و ISO  كه به منظور ساماندهي مشاركت در تدوين استانداردهاي بين الملليكميته ملي استانداردهاي ايزو است

انجام وظايف مندرج در نظامنامه كميته ملي در چهارچوب قـوانين و مقـررات جمهـوري اسـلامي ايـران و تحـت                       

  .نظارت مؤسسه فعاليت مي كند

  عضو كميته مليّ

 داشـته باشـد و بـر        ISOانداردهاي بين المللي    هر شخص حقيقي يا حقوقي كه تمايل به مشاركت در تدوين است           

  .طبق آئين نامه مربوطه به عضويت كميته ملي پذيرفته شده باشد

  شوراي كميته ملي

  .شـوراي كميته ملي ركن اصلي سياستگذاري آن مي باشد

  هيأت فني

يـشبرد  هيأت فني كميته ملي است كه در چهارچوب سياست هاي تعيين شده توسط شوراي كميته ملي جهت پ                 

اهداف و هدايت امور فني و اجرايي كميته ملي و نظارت بر فعاليت هاي كميتـه هـاي فنـي بـه كمـك هماهنـگ                         

  .كنندگان گروه هاي همگن كميته هاي فني و انجام وظايف تعيين شده در نظامنامه كميته ملي اقدام مي نمايد

  فرعي متناظر/كميته فني

 11مذكور در مـاده      اعضاي كميته ملي از گروههاي ذينفع و ذيربط          فرعي متناظر متشكل از جمعي از     /كميته فني 

 مي باشد كه تحت نظارت هيأت فني وظيفـه تحقـق مـشاركت در               هنظامنامه كميته ملي در زمينه فعاليت مربوط      

 كميتـه هـاي فنـي متنـاظر داراي          . نظير خـود را بـر عهـده دارد         ISOفرعي بين المللي    /فعاليت هاي كميته فني   

كميته . مي باشند ) ISO(ابه با ساختار كميته هاي فني نظير خود در سازمان بين المللي استاندارد              ساختاري مش 

 كاري زير مجموعه خود در ارتباط با وظايف محوله به آنهـا             گروههايفرعي مسئول هدايت فعاليت هاي      /هاي فني 

  .و اتخاذ تصميمات مديريتي مقتضي مي باشند



 ٤

   كاريگروه

 متـشكل از جمعـي از اعـضاي كميتـه ملـي از گروههـاي                فرعي متناظر /ه كميته هاي فني    كاري زير مجموع   گروه

  مـي باشـد كـه تحـت نظـارت          ه نظامنامه كميته ملي در زمينه فعاليت مربوط ـ       11 مذكور در ماده     ذينفع و ذيربط  

ا بـر   فرعي متبوعه آن وظيفه انجام فعاليت تخصصي در زمينه هاي مربوط بـه دامنـه فعاليـت خـود ر                   /كميته فني 

  .عهده دارد

  گـروه هـمگن كـميته هاي فني

 تدوين   استانداردهاي با توجه به  مي باشد كه     ISOكميته هاي فني سازمان      كميته هاي فني متناظر با     از   گروهي

 در يك گـروه هــمگن كــميته هـاي فنـي       (ICS)بين المللي استانداردها    شده توسط آنها بر اساس طبقه بندي        

  .گروه بندي شده است

  ماهنگ كننده گروه همگن كميته هاي فنيه

هماهنگ كننده گروه همگن كميته هاي فني يكي از كارشناسان مجرب عضو مـشاركت كننـده در كميتـه ملـي                     

است كه توسط هيأت فني تعيين مي شود و در رابطه با آن گروه همگن كميتـه هـاي فنـي مـسئوليت تـشكيل،                         

فرعي متناظر مربوطه و زيرمجموعه هاي آنها را بـا توجـه بـه              /نيهماهنگي و نظارت بر فعاليت هاي كميته هاي ف        

مصوبات هيأت فني و تحت نظارت آن بر عهده دارد و به عنوان كارشناس هماهنگي فني با دبيرخانه كميته ملـي                     

  .همكاري مي نمايد

  دبيرخانه كميته ملي

 و فراهم كـردن امكـان فعاليـت مـؤثر          دبيرخانه كميته ملي وظيفه برقراري ارتباط ميان اركان مختلف كميته ملي          

  . آئين نامه اجرايي بر عهده دارد6آنها به ويژه كميته هاي فني متناظر را مطابق با شرح وظايف مذكور در ماده 

  فرعي/وظايف كميته هاي فني: 3ماده 



 ٥

  .به شرح زير مي باشدني و فرعي ف ه هايايف كميتظو

ن حـصول اطمينـان از تـوازن آنهـا از طيـف فراگيـر                ضـم   فرعي وهاي فني    كميتهتعيين تركيب اعضاي     - 1

 و پيـشنهاد     فرعـي  وهاي فني    كميته كشور و انتخاب رئيس، نايب رئيس و دبير          گروههاي ذينفع و ذيربط   

 آنها به هيأت فني جهت تصويب و صدور احكام آنها توسط رئيس هيأت فني

 انتخاب مسئولان هماهنگ كننـده       و  فرعي وهاي فني    كميتهتعيين اعضاي گروه هاي كاري زير مجموعه         - 2

 آنها

ط ها توس ـــن آنـويــد در مراحل مختلف تISOنويس استانداردهاي  ررسي و اظهار نظر در مورد پيش      ــب - 3

 گروههاي كاري زير مجموعه كميته هاي فني يا فرعي 

انهاي ـ در زم ـISOهاي فني يا فرعـي در مـورد پـيش نـويس اسـتانداردهاي         اعلام نظرات مصوب كميته    - 4

ي از طريق هماهنگ كننـدگان گروههـاي همگـن كميتـه هـاي فنـي                لم ه كميته تعيين شده به دبيرخان   

مؤسـسه بـه عنـوان نظـرات        و   يل ـم  كميتـه  هـاي  ه در صورت عدم مغايرت با سياسـتها و رويـه          ك متناظر

 . انعكاس خواهد يافتISOكارشناسي كشور به سازمان 

ر مـورد نحـوه مـشاركت در        ذيـربط د   نده گروه همگـن   هيأت فني از طريق هماهنگ كن     ائه پيشنهاد به    را - 5

هـا بـه    ، از جمله در رابطه با تعيين نحوه عضويت در آن كميتـه            ISOهاي فرعي    هاي فني و كميته    كميته

 بـه   پيشنهاد موضوعات تدوين استاندارد و زمينـه فعاليـت جديـد كـاري             ،   (O) يا ناظر    (P)صورت فعال   

 جهـت    فرعـي  /نـي فهـاي     كميتـه  اعزامي از ميان اعضاي فعال     ، تعيين تركيب هيأت هاي       ISOسازمان  

 از ميان مشاركت    ، تعيين كارشناسان خبره كشور    ISO  نظير سازمان  هاي كميتهيه هاي   سجلاار  دحضور  

 /نـي فهـاي     و كميتـه   ISO فرعي جهت معرفي به سازمان       /نيفهاي   گروههاي كاري كميته  كنندگان در   

هـاي   مربوطه و همچنين پذيرش وظائف دبيرخانـه      بين المللي   ي  فرعي آن براي عضويت در گروههاي كار      

 . در كشورISOهاي فرعي   و كميته فنيهاي كميته



 ٦

 ـ هيـأت فنـي  كه توسـط   فني   فعاليت كميته    دامنهبررسي و اظهار نظر در موارد مرتبط با          - 6 جـاع  ره آنهـا ا ب

  .شود مي

  كاري زير مجموعه آنها و گروههاي  فرعيوهاي فني  كميته تركيب اعضا و مسئولان :4ماده 

  : و گروههاي كاري زير مجموعه آنها به شرح زير تعيين مي شوند فرعيوهاي فني  كميتهو مسئولان  تركيب اعضا

   فرعيياهاي فني   كميتهتركيب اعضا و مسئولان گروههاي كاري زير مجموعه - 1

 مي اعضاي كميته ملي جمعي از  فرعيياهاي فني   كميتهاعضاي هر يك از گروههاي كاري زير مجموعه

  به عنوانگروه كاري آن  تخصصي سوابق و تجارب خود در زمينه فعاليتعلايق،باشند كه با توجه به 

 تمايل خود را  كشورگروههاي ذينفع و ذيربطيا نمايندگان معرف طيف فراگير كارشناسان صاحبنظر 

ي اعلام مي لم ه كميتهبيرخان د كاري مورد نظر به صورت كتبي بهگروهبراي مشاركت در فعاليتهاي 

 جامعه مشاركت كنندگان در  فرعي/ كميته فنييك  اعضاي تمامي گروههاي كاري زير مجموعه.نمايند

 گروه هاي كاري زير مجموعه تركيب اعضا و مسئولان . را تشكيل مي دهند فرعي/ فني كميتهآن 

 مربوطه  فني كميته نشست مؤسس ري هنگام برگزا در مرحله ابتدايي انتخابات فرعيوهاي فني  كميته

 .تعيين مي شود براي شكل گيري ساختارآن

  هاي فرعي  كميتهتركيب اعضا و مسئولان  - 2

 : شامل اعضاي به شرح زير مي باشد فني  كميته زير مجموعه يكهاي فرعي كميتههر يك از 

 فرعـي  ميتـه  ك  جامعه مشاركت كننـدگان در      كه از ميان    فرعي   كميته و دبير  نايب رئيس    ،رئيس -

 .انتخاب مي شوند  فني كميتهمؤسس  نشست هنگام برگزاري

   فرعي  كميتهتمامي گروه هاي كاري زير مجموعهمسئولان  -

  نظامنامـه كميتـه    11 مـذكور در مـاده       گروه ذينفع و ذيربط    از هر يك از يازده       يك فرد شاخص   -

   كميتـه   زير مجموعـه   اعضاي تمامي گروههاي كاري   مي باشد و از ميان      گروه  ي كه معرف آن     لم



 ٧

  كميتهمؤسس   نشست هنگام برگزاري  فرعي  كميته  و توسط جامعه مشاركت كنندگان در      فرعي

 .انتخاب مي شود فني

 

  ينهاي ف  كميتهتركيب اعضا و مسئولان - 3

 : شامل اعضاي به شرح زير مي باشدينهاي ف كميتههر يك از 

 فنـي   كميتـه   مـشاركت كننـدگان در      جامعـه   كه از ميان   ين ف   كميته و دبير  نايب رئيس    ،رئيس -

 .انتخاب مي شوند  فني كميتهمؤسس  نشست هنگام برگزاري

  فني  كميته زير مجموعه آن فرعي هاي  كميته تماميو دبير نايب رئيس ،رئيس -

  فني  كميتهتمامي گروه هاي كاري زير مجموعهمسئولان  -

  فني  كميته تابع آنعي فر  هايكميتههمه  تمامي گروه هاي كاري زير مجموعهمسئولان  -

  نظامنامـه كميتـه    11 مـذكور در مـاده       گروه ذينفع و ذيربط    از هر يك از يازده       يك فرد شاخص   -

 كميتـه   اعضاي تمامي گروههاي كاري زير مجموعـه      مي باشد و از ميان      گروه  ي كه معرف آن     لم

امعـه   آن توسـط ج     فرعـي      هـاي  كميتهاعضاي تمامي گروههاي كاري زير مجموعه همه         وفني  

 .انتخاب مي شود  فني كميتهمؤسس  نشست هنگام برگزاري فني  كميتهمشاركت كنندگان در

  

  فرعي/ وظايف رئيس و نايب رئيس كميته فني:5ماده 

علاوه بر وظايف همسان رئيس كميته فني و رئيس كميتـه           . باشدفرعي به شرح زير مي    /وظايف رئيس كميته فني   

فرعـي در   /نايـب رئـيس كميتـه فنـي       . ه صورت جداگانه مشخص شده است     فرعي، وظايف اختصاصي هر يك نيز ب      

  . را انجام مي دهدفرعي/ رئيس كميته فني مربوطهغياب رئيس يا در مواردي كه وي تعيين مي نمايد، وظايف

 حـصول اطمينـان از برقـرار         در مـورد   همكاري با هماهنگ كننده گروه همگن كميته هاي فني مربوطـه           - 1

فرعي و گروه هاي كاري زير مجموعـه آنهـا          كميته هاي   ر كميته فني و      ساختا ماندن شكل گيري صحيح   



 ٨

وتوازن تركيب اعضا و مشاركت كنندگان در آنها با توجه به طيف فراگير صاحبنظران و نمايندگان معرف                 

فقط رئـيس   (گروههاي ذينفع و ذيربط كشور و تداوم فعاليت آنها مطابق با برنامه هاي كاري تعيين شده                 

 ) فنيكميته

 )فقط رئيس كميته فرعي(ري با رئيس كميته فني در مورد انجام وظايف مربوطه همكا - 2

در ) بر حسب مـورد   (فرعي  / كميته فني  تشخيص نياز به ايجاد گروههاي مشورتي براي كمك به مسئولان          - 3

 فرعي يا ساير امور مشورتي خاص/كميته فنيرابطه با امور هماهنگي، برنامه ريزي و هدايت كار 

فرعي و گروه هاي كاري زير مجموعـه        كميته هاي   تداوم انطباق فعاليت كميته فني و       ل اطمينان از    حصو - 4

 آنها با سياستها و رويه هاي كميته ملي به ويژه هيأت فني

 و زير مجموعـه آن ضـمن        كميته فني آگاه ساختن هيأت فني در خصوص مسايل مهم مربوط به فعاليت             - 5

 از طريق هماهنگ كننده گروه همگن كميته هاي فني مربوطه            فني كميتهمشورت با نايب رئيس و دبير       

 )فقط رئيس كميته فني(

 و زير مجموعه آن ضـمن       يرعكميته ف آگاه ساختن رئيس كميته فني در خصوص مسايل مهم مربوط به             - 6

 )فقط رئيس كميته فرعي(رعي مربوطه كميته فمشورت با نايب رئيس و دبير 

در انجام وظايف محولـه از جملـه در         ) بر حسب مورد  (فرعي  /كميته فني بير  ارائه راهنمايي هاي لازم به د      - 7

 :رابطه با فراهم كردن امكان تحقق موارد زير

فرعي و گروه هـاي كـاري زيـر         /كميته فني استفاده بيشتر از ابزار فنّاوري اطلاعات و ارتباطات در فعاليت            - 8

 مجموعه آن

 فرعي/ كميته فنيبرگزاري مناسب جلسات - 9

 فرعي ضمن مشورت با نايب رئيس و دبير مربوطه/كميته فنيات هدايت جلس -10



 ٩

ضمن ( فرعي در خصوص موضوعا ت در دست بررسي و تشخيص           /كمك به حصول اجماع در كميته فني       -11

در مورد اينكه آيا اجمـاع بـراي اخـذ تـصميمات مقتـضي توسـط                ) مشورت با نايب رئيس و دبير مربوطه      

 فرعي حاصل شده است/كميته فني

مينان از اتخاذ تدابير لازم براي ملحوظ شدن منافع و مـصالح كـشور در نظـرات كارشناسـي و                    حصول اط  -12

 در مراحل مختلف تدوين آنهـا و سـاير          ISOآرايي كه در خصوص پيش نويس استانداردهاي بين المللي          

  به آن سازمان منعكس مي گرددISOمدارك فني مربوطه 

مي نقطه نظرات اعضا و مشاركت كننـدگان در كميتـه           حصول اطمينان از جمع بندي صحيح و كافي تما         -13

  جمع بنديفرعي و گروه هاي كاري زير مجموعه و آگاه ساختن آنها از نتايج/فني

حصول اطمينـان از نگـارش صـحيح، دقيـق و واضـح تمـامي تـصميمات، نظـرات، آرا، پيـشنهادها و                        -14

جهت ارائه بـه اركـان ذيـربط    فرعي به كمك نايب رئيس و دبير مربوطه       /كميته فني گزارشهاي رسمي   

 كميته ملي 

  

  

  فرعي/ وظايف دبير كميته فني:6ماده 

علاوه بر وظايف همـسان دبيـر كميتـه فنـي و دبيـر كميتـه                . باشدفرعي به شرح زير مي    /وظايف دبير كميته فني   

 .فرعي، وظايف اختصاصي هر يك نيز به صورت جداگانه مشخص شده است

فرعـي و تـأمين منـابع       /تمامي امور دبيرخانه اي مرتبط با فعاليت كميته فنـي         انجام  اتخاذ تدابير لازم براي      - 1

 لازم و كافي از سازمان متبوع خود براي انجام وظايف تعيين شده 

ري با رئيس كميته فني و هماهنگ كننده گروه همگن كميته هـاي فنـي مربوطـه در مـورد حـصول                      همكا - 2

فرعي و گروه هاي كاري زير      كميته هاي    كميته فني و     اطمينان از برقرار ماندن شكل گيري صحيح ساختار       

مجموعه آنها وتوازن تركيب اعضا و مشاركت كنندگان در آنهـا بـا توجـه بـه طيـف فراگيـر صـاحبنظران و                        



 ١٠

نمايندگان معرف گروههاي ذينفع و ذيربط كشور و تداوم فعاليت آنها مطابق با برنامـه هـاي كـاري تعيـين                     

 )فقط دبير كميته فني(شده 

فقـط دبيـر كميتـه      (ري با دبير كميته فني و رئيس كميته فرعي در مورد تحقق اهداف كميتـه فنـي                  مكاه - 3

  )فرعي

فرعي و گروه هـاي كـاري   /تداوم انطباق فعاليت كميته فنيحصول اطمينان از  كمك به فراهم كردن امكان       - 4

 زير مجموعه آن با سياستها و رويه هاي كميته ملي به ويژه هيأت فني

فقـط دبيـر كميتـه    ( هاي فرعي و گروه هاي كاري زير مجموعه كميتـه فنـي       كميتهتمر فعاليت    پايش مس  - 5

 )فني

 )فقط دبير كميته فرعي( فرعي كميتهپايش مستمر فعاليت گروه هاي كاري زير مجموعه  -6

فرعـي و زيـر     /كميتـه فنـي   فرعي در خصوص مسايل مهم مربوط به فعاليت         /آگاه ساختن رئيس كميته فني     -7

 مجموعه آن 

كميتـه  ارائه كمكهاي هاي لازم به اعضا، مشاركت كنندگان و مـسئولان گـروه هـاي كـاري زيـر مجموعـه                       - 8

 در انجام وظايف محوله) بر حسب مورد(فرعي /فني

دستيابي مستمر به اطلاعات و مدارك مندرج در بخش هاي مـرتبط بـا كميتـه فنـي متنـاظر مربوطـه در                        - 9

 و نيـز نامـه هـاي    ISOسـازمان  مجموعـه سـايت اينترنتـي     در زير ISOTC Portalپورتال الكترونيكي 

 )فقط دبير كميته فني(اين كميته  در زمينه فعاليت سازمانالكترونيكي ارسالي از آن 

ارسال مستمر اطلاعات و مدارك مندرج در بخش هـاي مـرتبط بـا كميتـه هـاي فرعـي تابعـه در پورتـال                          -10

 و نيز نامه هـاي الكترونيكـي   ISOسازمان ترنتي در زير مجموعه سايت اين ISOTC Portal الكترونيكي

 در زمينه فعاليت اين كميته ها به دبيران كميته هاي فرعي مربوطه و مـسئولان گـروه            سازمانواصله از آن    

  )بر حسب مورد دبير كميته فني يا دبير كميته فرعي (فرعي /كميته فنيهاي كاري زير مجموعه 



 ١١

فرعي در محدوده هاي زماني تعيـين شـده        /مينان از اقدام كميته فني    اتخاذ تدابير لازم به منظور حصول اط       -11

 در مراحـل    ISOدر رابطه با بررسي، اعلام نظر و رأي در خصوص پيش نويس اسـتانداردهاي بـين المللـي                   

  ISOمختلف تدوين آنها و ساير مدارك فني مربوطه 

فرعي و گـروه    /كميته فني باطات در فعاليت    فراهم كردن امكان استفاده بيشتر از ابزار فنّاوري اطلاعات و ارت           -12

 هاي كاري زير مجموعه آن

فرعي در  / كميته فني  فرعي و نيز همكاري با رئيس     / كميته فني  فراهم كردن امكان برگزاري مناسب جلسات      -13

 هدايت جلسات تشكيل شده

فرعي در خصوص حصول اجمـاع در رابطـه بـا موضـوعات در دسـت بررسـي و                   /كمك به رئيس كميته فني     -14

 فرعي حاصل شده است/شخيص در مورد اينكه آيا اجماع براي اخذ تصميمات مقتضي توسط كميته فنيت

 حصول اطمينان از جمع بندي صحيح و كـافي تمـامي نقطـه              فرعي در مورد  /ري با رئيس كميته فني    همكا -15

 از  فرعي و گروه هاي كـاري زيـر مجموعـه و آگـاهي آنهـا              /اعضا و مشاركت كنندگان در كميته فني      نظرات  

  جمع بندينتايج

 حصول اطمينان از اتخاذ تدابير لازم براي ملحوظ شدن منافع           فرعي در مورد  /ري با رئيس كميته فني    همكا -16

 ISOپيش نويس استانداردهاي بـين المللـي        و مصالح كشور در نظرات كارشناسي و آرايي كه در خصوص            

 آن سازمان منعكس مي گردد به ISOدر مراحل مختلف تدوين آنها و ساير مدارك فني مربوطه 

 حصول اطمينـان از نگـارش صـحيح، دقيـق و واضـح تمـامي                فرعي در مورد  /ري با رئيس كميته فني    همكا -17

 مربوطه جهت ارائـه      رسمي فرعي و تهيه مدارك   /كميته فني تصميمات، نظرات، آرا، پيشنهادها و گزارشهاي       

 به اركان ذيربط كميته ملي 

كميتـه  و گزارشـهاي مـصوب      در خـصوص موضـوعات مـديريتي        شنهادها  تصميمات، نظرات، آرا و پي    ارسال   -18

فرعي و گروه هاي كاري زير مجموعه آن و همچنين نظرات و آراي كميته فرعي و گـروه هـاي كـاري زيـر                        



 ١٢

 در مراحل مختلف تدوين آنها و سـاير         ISO مجموعه آن در خصوص پيش نويس استانداردهاي بين المللي        

 )فقط دبير كميته فرعي(ير كميته فني متبوعه  به دبISOمدارك فني مربوطه 

كميته فنـي   و گزارشهاي مصوب    در خصوص موضوعات مديريتي     تصميمات، نظرات، آرا و پيشنهادها      ارسال   -19

و كميته هاي فرعي و گروه هاي كاري زير مجموعه آنها به هماهنگ كننده گروه همگن كميته هـاي فنـي                     

  )فقط دبير كميته فني(ي لم ه كميتهدبيرخان طريق مربوطه جهت انعكاس آنها به هيأت فني از

ارسال نظرات و آراي كميته فني و كميته هاي فرعي و گروه هاي كاري زير مجموعه آنها در خصوص پيش                     -20

 بـه   ISO در مراحل مختلف تدوين آنها و ساير مدارك فني مربوطـه             ISO نويس استانداردهاي بين المللي   

 از طريق مجاري ذيربط     سازماناي فني مربوطه جهت انعكاس به آن        هماهنگ كننده گروه همگن كميته ه     

 )فقط دبير كميته فني(تعيين شده در صورت عدم مغايرت آنها با سياستها و رويه هاي كميته ملي 

همكاري با هماهنگ كننده گروه همگـن كميتـه هـاي فنـي مربوطـه در مـورد رفـع مغايرتهـاي احتمـالي                -21

 شده توسط كميته فني و كميته هاي فرعي و گروه هاي كاري زير مجموعه                اعلام تصميمات، نظرات و آراي   

 )فقط دبير كميته فني(آن با سياستها و رويه هاي كميته ملي 

كميته هاي فرعي و گروه هاي كاري زير مجموعه آن و اطلاعات و آمـار        ارسال گزارشهاي ادواري فعاليتهاي    -22

 ) كميته فرعيفقط دبير (به دبير كميته فني متبوعه  مربوطه

كميته فني و كميته هاي فرعي و گروه هاي كاري زيـر مجموعـه آن و                 ارسال گزارشهاي ادواري فعاليتهاي    -23

به هماهنگ كننده گروه همگن كميته هاي فني مربوطـه جهـت انعكـاس آنهـا بـه                   اطلاعات و آمار مربوطه   

 )فقط دبير كميته فني(ي لم ه كميتهدبيرخانهيأت فني از طريق 

  فرعي/كميته فني وظايف مسئولان گروه هاي كاري زير مجموعه :7ماده 

  .باشدفرعي به شرح زير مي/كميته فنيوظايف مسئولان گروه هاي كاري زير مجموعه 

 انجام تمامي امور اجرايي مرتبط با فعاليت گروه كارياتخاذ تدابير لازم براي  - 1



 ١٣

طمينان از برقـرار مانـدن تـوازن تركيـب     فرعي متبوعه در مورد حصول ا /ري با مسئولان كميته فني    همكا - 2

اعضا و مشاركت كنندگان در گروه كاري بـا توجـه بـه طيـف فراگيـر صـاحبنظران و نماينـدگان معـرف                        

 گروههاي ذينفع و ذيربط كشور و تداوم فعاليت آن مطابق با برنامه هاي كاري تعيين شده

 م مربوط به فعاليت گروه كاري فرعي متبوعه در خصوص مسايل مه/آگاه ساختن مسئولان كميته فني - 3

 ارائه كمكهاي هاي لازم به اعضا و مشاركت كنندگان در گروه كاري در انجام وظايف محوله - 4

دريافت مستمر اطلاعات و مدارك مـرتبط بـا گـروه كـاري منـدرج در بخـش هـاي مربوطـه در پورتـال                          - 5

 نيز نامه هاي الكترونيكي  وISOسازمان  در زير مجموعه سايت اينترنتي ISOTC Portalالكترونيكي 

 فرعي متبوعه/اين گروه كاري از دبير كميته فني در زمينه فعاليت سازمانارسالي از آن 

 سـازمان ارسال مستمر اطلاعات و مدارك مرتبط با گروه كاري و نيز نامه هاي الكترونيكي واصـله از آن   - 6

ISO     اتخاذ تدابير لازم به منظـور   ن گروه  در زمينه فعاليت گروه كاري به اعضا و مشاركت كنندگان در آ

ررسـي، اعـلام نظـر و رأي در خـصوص     باقدام گروه كاري در محدوده هاي زماني تعيين شده در رابطه با         

 در مراحل مختلف تدوين آنها و ساير مـدارك فنـي مربوطـه              ISOپيش نويس استانداردهاي بين المللي      

ISO  

 فراهم كردن امكان استفاده بيشتر از ابزار فنّاوري اطلاعات و ارتباطات در فعاليت گروه هاي كاري - 7

 گروه كاري و نيز هدايت جلسات تشكيل شده فراهم كردن امكان برگزاري مناسب جلسات - 8

كمك به حصول اجماع در رابطه با موضوعات در دست بررسي توسط گـروه كـاري و تـشخيص در مـورد                     - 9

 ا اجماع براي اخذ تصميمات مقتضي توسط گروه كاري حاصل شده استاينكه آي

اعضا و مشاركت كنندگان در گروه كاري و آگاهي آنهـا از            جمع بندي صحيح و كافي تمامي نقطه نظرات          -10

  جمع بندينتايج



 ١٤

 جهـت   اتخاذ تدابير لازم براي ملحوظ شدن منافع و مـصالح كـشور در نظـرات كارشناسـي و آرايـي كـه                      -11

 در  ISOپيش نويس استانداردهاي بـين المللـي        در خصوص    توسط گروه كاري     ISO ه سازمان انعكاس ب 

 فرعي متبوعه اعلام مي گردد/ به كميته فنيISOمراحل مختلف تدوين آنها و ساير مدارك فني مربوطه 

نگارش صحيح، دقيق و واضح تمامي تصميمات، نظرات، آرا، پيشنهادها و گزارشهاي گروه كـاري و تهيـه                   -12

 فرعي متبوعه/دارك رسمي مربوطه جهت ارائه به مسئولان كميته فنيم

 فرعـي /گـروه كـاري بـه دبيـر كميتـه فنـي      تصميمات، نظرات، آرا، پيشنهادها و گزارشهاي مصوب ارسال   -13

 متبوعه 

تـصميمات، نظـرات و      در مورد رفـع مغايرتهـاي احتمـالي          فرعي متبوعه /مسئولان كميته فني  همكاري با    -14

 توسط گروه كاري با سياستها و رويه هاي كميته ملي  اعلام شده آراي

 فرعـي /دبيـر كميتـه فنـي   بـه   گروه كاري و اطلاعات و آمـار مربوطـه   ارسال گزارشهاي ادواري فعاليتهاي   -15

  متبوعه

فرعي و گروه هاي كاري زيـر مجموعـه         / وظايف اعضا و مشاركت كنندگان در كميته هاي فني         :8ماده  

  آنها

 بـه عنـوان صـاحبنظر و    فرعي و گروه هاي كاري زير مجموعه آنهـا / در كميته هاي فني اعضا و مشاركت كنندگان   

 فعاليت تخصصي دارند و نبايـستي صـرفاً بـه عنـوان نماينـده سـازمان        ميته ها و گروه ها    كارشناس ملي در اين ك    

 نماينـد كـه     متبوعه خود فعاليت نموده و تنها حافظ منافع سازمان خود باشند، بلكه لازم اسـت بـه نحـوي عمـل                    

 ISOمنافع و مصالح كشور در نظرات كارشناسي و آرايي كه در خصوص پيش نويس اسـتانداردهاي بـين المللـي     

 . انعكاس مي گردد، ملحوظ شود     ISO  به سازمان  ISOدر مراحل مختلف تدوين آنها و ساير مدارك فني مربوطه           

هاي كاري زير مجموعه آنها به شرح زير مـي          فرعي و گروه    /وظايف اعضا و مشاركت كنندگان در كميته هاي فني        

  :باشد



 ١٥

فرعي يا گروه كاري مربوطه از جمله پيش نويس         /دريافت مستمر اطلاعات و مدارك مرتبط با كميته فني         - 1

 و نيـز    ISO در مراحل مختلف تدوين آنها و ساير مدارك فنـي مربوطـه              ISOاستانداردهاي بين المللي    

فرعي يـا گـروه كـاري از        / در زمينه فعاليت اين كميته فني      ISOمان  سازنامه هاي الكترونيكي ارسالي از      

و مطالعه و بررسـي دقيـق       ) بر حسب مورد  (فرعي متبوعه يا مسئول گروه كاري مربوطه        /دبير كميته فني  

 آنها و اعلام نظرات كارشناسي و آراي تخصصي خود در محدوده هاي زماني تعيين شده به آنها

فرعي يـا گـروه     /نّاوري اطلاعات و ارتباطات در فعاليت هاي خود در كميته فني          بهره گيري كامل از ابزار ف      - 2

 كاري مربوطه

فرعـي يـا گـروه كـاري مربوطـه بـه صـورت حـضوري يـا                  /فعال و مستمر در كار كميتـه فنـي        مشاركت    - 3

 الكترونيكي

 مناسب  فرعي يا گروه كاري مربوطه به منظور فراهم كردن امكان برگزاري          /كمك به مسئولان كميته فني     - 4

 آنها جلسات

فرعي يا گروه كاري مربوطه به منظور فراهم كردن امكان حـصول اجمـاع              /كمك به مسئولان كميته فني     - 5

 در رابطه با موضوعات در دست بررسي و اخذ تصميمات مقتضي 

فرعي يا گروه كاري مربوطـه و كمـك بـه           /اعضا و مشاركت كنندگان در كميته فني      آگاهي از نظرات ساير    - 6

 جمـع    از نتـايج   نظرات اعـلام شـده و اطـلاع         جمع بندي صحيح و كافي تمامي      در رابطه با   نهامسئولان آ 

 بندي

 شرايط احراز براي هماهنگ كنندگان گروه هاي همگن كميته هاي فني، مسئولان كميته هـاي                :9ماده  

  گروه هاي كاري فرعي متناظر و مسئولان/فني

 نيز مسئولان كميته هاي فني متناظر شامل رئيس، نايب          هماهنگ كنندگان گروه هاي همگن كميته هاي فني و        

 وهـاي فنـي      كميتـه رئيس و دبير كميته هاي فني يا كميته هاي فرعي و مسئولان گروه هاي كاري زير مجموعه                  

  : بايد داراي حداقل شرايط زير باشندفرعي
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 هاي مرتبط تحصيلات دانشگاهي با مدرك كارشناسي يا بالاتر در رشته - 1

 ي بر زبان انگليسي تسلط كاف - 2

 توانايي كافي براي به كار گيري رايانه و شبكه اينترنت - 3

 سوابق و تجارب مرتبط با استانداردهاي ملي و بين المللي - 4

  و كميته مليISO هاي ذيربط سازمانتسلط كافي بر آئين نامه - 5

 اختصاص زمان مكفي براي انجام وظايف مربوطه - 6

  

  هاي همگن كميته هاي فني وظايف هماهنگ كنندگان گروه :10ماده 

  :باشدوظايف هماهنگ كنندگان گروه هاي همگن كميته هاي فني به شرح زير مي

جمع آوري و بررسي اطلاعات لازم از پيشنهاد دهندگان تشكيل كميته هاي فني متنـاظر جديـد تحـت                    - 1

گان در  پوشش گروه همگن مربوطه و تهيه پيشنهاد توجيهي همراه با فهرست پيشنهادي مشاركت كننـد              

 ـساختار كميته هاي فني مورد نظر به منظور ارائه به هيأت فني از طريـق                 ي جهـت   ل ـم ه كميتـه  دبيرخان

 تشخيص اولويت و تصويب 

همكاري با دبيرخانه كميته ملي در برگزاري نشست هاي مؤسس كميته هاي فني متنـاظر كـه تـشكيل                    - 2

ح ساختارآنها مشابه با ساختار كميته      آنها به تصويب هيأت فني رسيده است، به منظور شكل گيري صحي           

  ISOهاي فني 

ارائه گزارش نتايج نشست هاي مؤسس براي شكل گيري ساختار كميته هاي فني متناظر به هيأت فنـي                   - 3

 ي لم ه كميتهدبيرخاناز طريق 

فرعي و گـروه    كميته هاي   نظارت مستمر بر كميته هاي فني متناظر تحت پوشش گروه همگن مربوطه و               - 4

ر آنها و    برقرار ماندن شكل گيري صحيح ساختا       زير مجموعه آنها به منظور حصول اطمينان از        هاي كاري 

 تداوم انطباق فعاليت اين كميته ها با سياستها و رويه هاي كميته ملي 



 ١٧

پايش مستمر اطلاعات و مدارك مندرج در بخش هاي مرتبط با كميته هاي فني متنـاظر تحـت پوشـش         - 5

سـازمان   در زير مجموعه سـايت اينترنتـي   ISOTC Portalال الكترونيكي گروه همگن مربوطه در پورت

ISO اين كميته ها در زمينه فعاليت سازمان و نيز نامه هاي الكترونيكي واصله از آن 

كميته هاي فنـي متنـاظر در محـدوده هـاي            اقدام    به منظور حصول اطمينان از     انجام پيگيري هاي لازم    - 6

بررسي، اعلام نظر و رأي در خصوص پيش نويس استانداردهاي بين المللي            زماني تعيين شده در رابطه با       

 ISOدر مراحل مختلف تدوين آنها و ساير مدارك فني مربوطه 

دريافت نظرات و آراي مصوب كميته هاي فني متناظر تحـت پوشـش گـروه همگـن كميتـه هـاي فنـي                        - 7

رت آنها با سياستها و رويـه هـاي كميتـه     متناظر از دبيران مربوطه، بررسي و اعلام نظر در مورد عدم مغاي           

 ملي و رفع مغايرتهاي احتمالي با مشاركت مسئولان كميته هاي فني مربوطه در صورت ضرورت

انجام اقدامات لازم براي انعكاس نظرات و آراي كميته هـاي فنـي متنـاظر تحـت پوشـش گـروه همگـن                        - 8

مراحل مختلف تـدوين آنهـا و سـاير          در   ISO مربوطه در خصوص پيش نويس استانداردهاي بين المللي       

 از طريق مجاري ذيربط تعيين شده در صورت عدم مغايرت آنها            سازمان به آن    ISOمدارك فني مربوطه    

 با سياستها و رويه هاي كميته ملي 

فنـي متنـاظر تحـت پوشـش گـروه همگـن              هـاي   كميته هيأت فني به   توسط    شده جاعر موارد ا  پيگيري - 9

 ي لم ه كميتهدبيرخانو انعكاس نظرات آنها به هيأت فني از طريق نظر بررسي و اظهار جهت  مربوطه

فني متناظر تحت پوشش گروه همگن مربوطـه در چهـارچوب             هاي كميتهانعكاس پيشنهادهاي مختلف     -10

 ي جهت تصميم گيري مقتضيلم ه كميتهدبيرخانوظايف آنها به هيأت فني از طريق 

فنـي متنـاظر تحـت پوشـش گـروه همگـن مربوطـه از               هاي كميتهدريافت گزارشهاي ادواري فعاليتهاي      -11

مسئولان آنها و جمع آوري، بررسي و تحليل اطلاعات و آمار مربوطه و انعكاس آنها همراه با نتايج بررسي                   

  يلم ه كميتهدبيرخانتحليلي به هيأت فني از طريق 
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 كاري زير مجموعه     و گروههاي   فرعي وهاي فني    حد نصاب براي رسميت يافتن جلسات كميته       :11ماده  

  آنها

 در صورت تأمين تمـامي شـرايط زيـر     و گروههاي كاري فرعيوهاي فني  كميته )يا الكترونيكي(حضوري جلسات  

  :داردرسميت 

  )يا الكترونيكي(حضوري جلسات در هر يك از  فرعي/ فني كميته اعضاي نصف بعلاوه يكشركت حداقل  - 1

يـا  (حـضوري   جلـسات    در تمـامي     فرعـي / فنـي  ميتـه كو دبيـر     )يـا نايـب رئـيس     ( رئـيس    شركت الزامي  - 2

  )الكترونيكي

 .داردرسميت  آن گروه كاري و هر تعداد از اعضاي آن حضور مسئول گروه كاري با جلسات - 3

 با تصميم رئـيس     آنهاعلاوه بر جلسات عادي      يا گروه كاري     فرعي/ فني  كميته جلسات فوق العاده     يبرگزار - 4

يا به پيشنهاد كتبي حداقل يـك سـوم اعـضاي           ) بر حسب مورد  ( گروه كاري  يا مسئول    فرعي/ فني كميته

  .امكان پذير مي باشد با ترتيباتي همانند جلسات عادي آنها

   و گروههاي كاري زير مجموعه آنها فرعيوهاي فني  رأي گيري از اعضاي كميته :12ماده 

 ميتواند در جلسات حـضوري يـا         و گروههاي كاري زير مجموعه آنها       فرعي وهاي فني    كميتهرأي گيري از اعضاي     

 و در صـورت تـأمين تمـامي         الكترونيكي و يا به صورت مكاتبه اي از جمله از طريق پست الكترونيكي انجام گيـرد               

  :اعتبار دارد شرايط زير

هنگـام   گروههـاي كـاري    مـسئولان  و    فرعي وهاي فني    كميته  و اعضاي  رأي گيري براي تعيين مسئولان     - 1

  . صورت مي گيرد براي شكل گيري ساختارآن فني هكميتمؤسس  نشست برگزاري

بـا رأي موافـق      يـا گـروه كـاري        فرعي/ فني  كميتهدر مواردي كه    فقط  رأي گيري با استفاده از برگه رأي         - 2

 . نمايد، انجام ميگيرد ميحداقل دو سوم اعضاي اصلي شركت كننده در جلسه حضوري تعيين

 اطمينان كافي از اعتبار آراي مأخوذه حصول  - 3
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   و گروههاي كاري زير مجموعه آنهافرعي/هاي فني كميته تصميمات متخذه و مصوبات اعتبار :13 ماده

و يا تصميمات متخذه     آنها در جلسات  و گروههاي كاري     فرعي/هاي فني  كميته تصميمات متخذه و مصوبات   اعتبار  

  : باشد ميبر حسب مورد منوط به تأمين شرايط ذيل مكاتبه اي  هايرأي گيريبر مبناي 

در صـورت تـساوي تعـداد        كـه    در هر يك از موارد     اعضاي رأي دهنده  مجموع   از   كافيآراي موافق    كسب - 1

كميتـه  در مـورد     )يـا در غيـاب وي نايـب رئـيس         (رأي رئـيس    بر حسب مورد    آراي موافق و غير موافق،      

 ام برگـزاري  هنگ ـ )وينماينـده   يا  (هيأت فني   رئيس    يا رأي   گروه كاري   مسئول در مورد    رأي ،فرعي/فني

 محاسـبه   هنگـام .  غالب و نافذ مي باشـد      براي شكل گيري ساختارآن    مربوطه    فني  كميتهنشست مؤسس   

 .گرد مي شوند  اعداد به طرف بالا،تعداد آراي موافق

 برابر با مجموع آراي موافق، مخالف و        همأخوذكل آراي   در رأي گيري هاي مربوط به تصميمات مديريتي،          - 2

 در مـورد اعـلام      أي گيري هاي مربوط به موضوعات تخصصي مانند تصميم گيـري          در ر . ممتنع مي باشد  

 در مراحـل    ISOپيش نويس اسـتانداردهاي بـين المللـي          در خصوص    فرعي/ فني   هاي كميتهرأي  نظر و   

 همـأخوذ كـل آراي     جهت انعكـاس بـه آن سـازمان          ISOمختلف تدوين آنها و ساير مدارك فني مربوطه         

در رأي گيـري هـاي      .  محـسوب نمـي شـود       ممتنع  و آراي  افق و مخالف مي باشد    برابر با مجموع آراي مو    

 . توسط وي مي باشدممتنعمكاتبه اي عدم اعلام رأي توسط يك عضو به منزله اعلام رأي 

گروه  هر يك از   مسئول   نيز و   فرعي/ فني   هاي كميتههر يك از     اعضاي  و دبير ،تعيين رئيس ، نايب رئيس     - 3

 گروه كاري مربوطه    و فرعي/فني  كميته ها از ميان جامعه مشاركت كنندگان در      هاي كاري زير مجموعه آن    

 با رأي موافق حداقل نصف بعلاوه يك كل آراي مأخوذه معتبر

 تصويب برنامه كار و گزارش فعاليتها با رأي موافق حداقل نصف بعلاوه يك كل آراي مأخوذه معتبر - 4

هاي فرعي   هاي فني و كميته    حوه مشاركت در كميته   ر مورد ن  هيأت فني د  ائه به   ر ا  جهت تصويب پيشنهاد  - 5

ISO           ها به صورت فعال      ، از جمله در رابطه با تعيين نحوه عضويت در آن كميته(P)    يا ناظر (O)    بـا رأي 

 موافق حداقل سه چهارم كل آراي مأخوذه معتبر
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 و   فنـي  ايه ـ هـاي كميتـه    ر مورد پـذيرش وظـائف دبيرخانـه       هيأت فني د  ائه به   ر ا  جهت تصويب پيشنهاد  - 6

  در كشور با رأي موافق حداقل دو سوم كل آراي مأخوذه معتبرISOهاي فرعي  كميته

 از ميـان مـشاركت      ر مورد تعيـين كارشناسـان خبـره كـشور         هيأت فني د  ائه به   ر ا  جهت تصويب پيشنهاد  - 7

 /نـي فهـاي     و كميتـه   ISO فرعي جهت معرفي به سازمان       /نيفهاي   گروههاي كاري كميته  كنندگان در   

مربوطه با رأي موافـق حـداقل دو سـوم كـل آراي           بين المللي   ي آن براي عضويت در گروههاي كاري        فرع

 مأخوذه معتبر

  تعيين تركيب هيأت هاي اعزامي از ميان اعضاي فعال         ر مورد هيأت فني د  ائه به   ر ا  جهت تصويب پيشنهاد  - 8

 بـا رأي موافـق      ISO  نظيـر سـازمان    هـاي  كميتـه يه هاي   سجلاار  دحضور   جهت    فرعي /نيفهاي   كميته

 حداقل نصف بعلاوه يك كل آراي مأخوذه معتبر

 ساير موارد با رأي موافق حداقل نصف بعلاوه يك كل آراي مأخوذه معتبر - 9

فرعـي و نظـارت بـر       / كميتـه هـاي فنـي      فرايندهاي مربوط به تشكيل و فعاليت       طبقه بندي  :14ماده  

  عملكرد آنها

فرعي و نظارت بر عملكرد آنها در سه گروه اصلي به شـرح  /هاي فني كميته  فرايندهاي مربوط به تشكيل و فعاليت     

  :ذيل طبقه بندي مي شوند

 فرعي و گروه هاي كاري زير مجموعه آنها/كميته هاي فنيفرايند مربوط به شكل گيري  - 1

 فرعي و گروه هاي كاري زير مجموعه آنها/كميته هاي فنيفرايندهاي مربوط به فعاليت  - 2

 فرعي و گروه هاي كاري زير مجموعه آنها/ كميته هاي فنيارت بر عملكردفرايندهاي مربوط به نظ - 3

شرح كلي فعاليتهاي مربوط به فرايندهاي زير مجموعه هر يك از سه گروه اصلي فراينـدهاي فـوق در مـاده هـاي             

  .ذيل ارائه شده است

  وعه آنهافرعي و گروه هاي كاري زير مجم/ كميته هاي فني فرايند مربوط به شكل گيري:15ماده 
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فرعي و گروه هاي كاري زير مجموعه آنها به ترتيـب بـه             /كميته هاي فني  فعاليتهاي مربوط به فرايند شكل گيري       

  .شرح جزئيات و گردش كار فعاليتهاي مربوط به اين فرايند به تصويب هيأت فني مي رسد. ندشرح ذيل مي باش

 و گروه هـاي كـاري زيـر مجموعـه آن و             فرعيكميته هاي    و   كميته فني بررسي امكان تشكيل و فعاليت       - 1

شناسايي مشاركت كنندگان بالقوه از طيف فراگير صاحبنظران و نماينـدگان معـرف گروههـاي ذينفـع و                  

 كميته فنيذيربط كشور توسط پيشنهاد دهندگان تشكيل 

نـه   به همراه فهرست مشاركت كنندگان بالقوه شناسايي شده به دبيرخا          كميته فني ارائه پيشنهاد تشكيل     - 2

 كميته فنيكميته ملي توسط پيشنهاد دهندگان تشكيل 

 توسط هماهنگ كننده گـروه همگـن كميتـه          كميته فني تهيه و ارائه پيشنهاد توجيهي در مورد تشكيل          - 3

 ي جهت تشخيص اولويت و تصويب لم ه كميتهدبيرخانهاي فني مربوطه به هيأت فني از طريق 

 سط هيأت فني توكميته فنيبررسي و تصويب پيشنهاد تشكيل  - 4

 توسـط هماهنـگ كننـده گـروه        كميتـه فنـي   جمع آوري اطلاعات تكميلي از پيشنهاد دهندگان تشكيل          - 5

همگن كميته هاي فني مربوطه بر حسب درخواسـت هيـأت فنـي و ارائـه آن بـه هيـأت فنـي از طريـق                          

 ي لم ه كميتهدبيرخان

 و فعاليتهاي كميته فني نظير در        و ساختار  ISO تهيه مجموعه اطلاعات مربوط به كميته ملي ، سازمان           - 6

ي و هماهنگ كننده گروه همگن كميته هاي فنـي مربوطـه            لم ه كميته دبيرخان با همكاري    ISOسازمان  

  كميته فنيجهت ارائه به شركت كنندگان در نشست مؤسس

 مشابه با ساختار كميته هاي فنـي        كميته فني برگزاري نشست مؤسس براي شكل گيري صحيح ساختار          - 7

ISOي و هماهنگ كننده گروه همگن كميته هاي فني مربوطه لم ه كميتهدبيرخان همكاري  با 

فرمهـاي تعيـين    " بر اساس     فرعي وهاي فني    كميته تعيين تركيب اعضاي گروه هاي كاري زير مجموعه          - 8

  تكميل و ارائه شـده توسـط مـشاركت كننـدگان در تأسـيس              "گروه هاي كاري مورد نظر براي مشاركت      

 انتخاب مسئولان آنها و كميته فني



 ٢٢

گروههـاي   ضمن حصول اطمينان از توازن آنهـا از طيـف فراگيـر              هاي فرعي  كميتهتعيين تركيب اعضاي     - 9

 هاي فرعي كميته كشور و انتخاب رئيس، نايب رئيس و دبير ذينفع و ذيربط

 گروههـاي ضمن حصول اطمينان از تـوازن آن از طيـف فراگيـر               اصلي  فني  كميتهتعيين تركيب اعضاي     -10

  فني  كميته كشور و انتخاب رئيس، نايب رئيس و دبير ذينفع و ذيربط

ارائه گزارش نتايج نشست مؤسس براي شكل گيري ساختار كميته فني متناظر توسط هماهنـگ كننـده                  -11

 ي لم ه كميتهدبيرخانگروه همگن كميته هاي فني مربوطه به هيأت فني از طريق 

گروه هـاي كـاري زيـر مجموعـه آن و        وي  رعهاي ف  كميتهو  كميته فني   تصويب ساختار و تركيب اعضاي       -12

 تنفيذ انتخاب مسئولان آنها توسط هيأت فني

مشاركت كنندگان درگروه هاي كاري زيـر مجموعـه          وي  رعف/كميته فني صدور احكام مسئولان و اعضاي       -13

 آنها توسط رئيس هيأت فني

  روه هاي كاري زير مجموعه آنها فرعي و گ/ كميته هاي فني فرايندهاي مربوط به فعاليت:16ماده 

. فرعي و گروه هاي كاري زير مجموعه آنها به شرح ذيل مـي باشـند        /كميته هاي فني  فرايندهاي مربوط به فعاليت     

  .شرح جزئيات و گردش كار فعاليتهاي مربوط به اين فرايندها به تصويب هيأت فني مي رسد

 در مراحـل مختلـف      ISOنـويس اسـتانداردهاي      ررسي و اظهار نظـر در مـورد پـيش         ــ ب فرايند مربوط به   - 1

 ط گروههاي كاري زير مجموعه كميته هاي فني يا فرعي ها توســن آنـويــدت

هـاي   هـاي فنـي و كميتـه       ر مورد نحوه مشاركت در كميته     هيأت فني د  ائه پيشنهاد به    ر ا فرايند مربوط به   - 2

  (O) يا ناظر (P)ا به صورت فعال ه ، از جمله در رابطه با تعيين نحوه عضويت در آن كميتهISOفرعي 

  ISOبه سازمان پيشنهاد موضوعات جديد تدوين استاندارد  فرايند مربوط به - 3

 ISO به سازمان پيشنهاد زمينه فعاليت جديد كاري فرايند مربوط به - 4

 جهـت   فرعـي /نـي فهـاي    كميتـه تعيين تركيب هيأت هاي اعزامي از ميان اعضاي فعال  فرايند مربوط به   - 5

 ISO  نظير سازمانهاي كميتهيه هاي سجلاار دحضور 



 ٢٣

گروههـاي كـاري     از ميـان مـشاركت كننـدگان در           تعيـين كارشناسـان خبـره كـشور        فرايند مربوط بـه     - 6

 فرعـي آن بـراي عـضويت در    /نـي فهـاي    و كميتـه ISO فرعي جهت معرفي به سازمان    /نيفهاي   كميته

 مربوطه بين المللي گروههاي كاري 

  در كشورISOهاي فرعي   و كميته فنيهاي هاي كميته  وظائف دبيرخانه پذيرشفرايند مربوط به - 7

ه ب هيأت فنيكه توسط فني  فعاليت كميته    دامنه بررسي و اظهار نظر در موارد مرتبط با          فرايند مربوط به   - 8

 شود جاع ميرآن ا

 هاآن  زير مجموعهگروههاي كاري و  فرعي/نيفهاي  كميتهفرايند مربوط به برگزاري جلسات حضوري  - 9

 ها آن زير مجموعهگروههاي كاري و  فرعي/نيفهاي  كميتهفرايند مربوط به برگزاري جلسات الكترونيكي  -10

 گروههاي كـاري   و    فرعي /نيفهاي   كميتهفرايند مربوط به رأي گيري مكاتبه اي يا الكترونيكي از اعضاي             -11

 ها آنزير مجموعه

 عي فر/نيفهاي  كميتهفرايند مربوط به فعاليتهاي ترويجي  -12

  ISOفرايند مربوط به تهيه پيش نويس استانداردهاي بين المللي  -13

 

گروه هاي كاري زير مجموعه     فرعي و   /كميته هاي فني   نظارت بر عملكرد  فرايندهاي مربوط به     :17ماده  

  آنها

فرعي و گروه هاي كاري زير مجموعه آنها به شـرح ذيـل             /كميته هاي فني  فرايندهاي مربوط به نظارت بر عملكرد       

  .شرح جزئيات و گردش كار فعاليتهاي مربوط به اين فرايندها به تصويب هيأت فني مي رسد. ي باشندم

فرعي و گروه هاي كـاري زيـر مجموعـه          /كميته هاي فني  فرايند مربوط به گزارش دهي در درون ساختار          - 1

 آنها

هماهنگ ه آنها به     و ساختار زير مجموع    كميته هاي فني  فعاليتهاي   فرايند مربوط به گزارش دهي ادواري      - 2

 كنندگان گروه هاي همگن كميته هاي فني 



 ٢٤

 گروه هـاي    تحت پوشش ) و ساختار زير مجموعه آنها     (كميته هاي فني  فرايند مربوط به پايش فعاليتهاي       - 3

در مـورد    آنهـا  مربوطه وتهيه گزارشهاي تحليلي توسط هماهنگ كنندگان توسطهمگن كميته هاي فني  

  يلم ه كميته دبيرخانهيأت فني از طريق ارائه به فعاليتها جهتاين 

 كميته هاي فنـي    فعاليتهاي   در مورد  يلم ه كميته دبيرخان فرايند مربوط به تهيه گزارشهاي آماري توسط       - 4

 هيأت فني و ارائه آنها به و ساختار زير مجموعه آنها 

 يأت فني و ساختار زير مجموعه آنها توسط هكميته هاي فنيفرايند مربوط به ارزيابي عملكرد  - 5

 و ساختار زيـر مجموعـه آنهـا         كميته هاي فني   عملكرد مسئولان    در مورد فرايند مربوط به تصميم گيري       - 6

 توسط هيأت فني

 و سـاختار زيـر مجموعـه    كميته هاي فنيفرايند مربوط به رسيدگي به اختلافات و اعتراضات در رابطه با       - 7

 آنها توسط هيأت فني

  و سـاختار زيـر مجموعـه آنهـا توسـط           كميته هـاي فنـي     عملكرد   فرايند مربوط به تهيه گزارشهاي جامع      - 8

   از طريق هيأت فنييلم  ارائه به شوراي كميته جهتيلم ه كميتهدبيرخان

 

  تصويب آئين نامه :18ماده 

 . به تصويب شوراي كميته ملي رسيد5/11/87 ماده در تاريخ 18اين آئين نامه در 

  


